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A Szegedi Szimfonikus Zenekar 

pályázatot hirdet  

határozott időre szóló gazdasági ügyintéző munkakörbe 

 

Az állás betöltésének feltételei: 

 

1. magyar állampolgárság 

2. büntetlen előélet 

3. állam elleni bűncselekmény, igazságszolgáltatás elleni bűncselekmény, korrupciós bűncse-

lekmény, közélet tisztasága elleni, valamint a nemzetközi közélet tisztasága elleni bűncse-

lekmény, hivatali bűncselekmény, illetve közbizalom elleni bűncselekmény miatt indult 

büntetőeljárás hatálya alatt nem állhat 

4. gazdasági középiskolai végzettség, vagy középfokú iskolai végzettség és pénzügyi ügyin-

téző OKJ szakképesítés 

5. felhasználói szintű számítógépes ismeret 

 

A munkakör betöltésénél előnyt jelent: 

 

1. mérlegképes könyvelő szakképesítés 

2. könyvviteli szolgáltatás végzésére jogosító engedély 

3. államháztartási területen szerzett tapasztalat 

4. TITÁN -SZEGED INT program és MÁK KIRA program ismerete 

 

Az ellátandó feladatok ismertetése: 

 

Kötelezettségvállalások rögzítése, bejövő számlák érkeztetése, kimenő számlák készítése, átutalá-

sok rögzítése, indítása számítógépes programmal. Analitikus nyilvántartások vezetése (excel, 

world dokumentumok). Adatvédelmi nyilvántartások vezetése.  

Szakmai anyagok (húrok, nádak, hangszertartozékok) beszerzésével kapcsolatos ügyintézés (igé-

nyek felmérése, összesítés, húrok, nádak, hangszertartozékok kiosztása). 

Hivatalos dokumentumok kiosztása a dolgozók, kisegítő zeneművészek részére.  

Postázási feladatok.  

A selejtezésben, leltározásban való aktív részvétel.  

Tárgyi eszköz és készlet nyilvántartás vezetése (számítógépes program, analitika), fellépő ruhák, 

hangszerek kiadása raktárból. 

Pályázatokkal kapcsolatos feladatok ellátása. 

Dokumentumok sokszorosítása, archiválása (másolás, szkennelés). Helyettesítési feladatok ellátá-

sa: pénztáros, hivatalsegéd teendői, MÁK KIRA programban a hóközi, és egyéb kifizetések rögzí-

tése a gazdasági ügyintéző távolléte esetén. 

 

Munkabér és egyéb juttatás: 

 

A 2012. évi I. törvény A Munka Törvénykönyve (Mt), valamint a Szegedi Szimfonikus Zenekar 

munkaügyi szabályzata szerint. 

 

A jelentkezés határideje: 2020. október 31. 
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Jelentkezés: 

Jelentkezni lehet e-mail útján a tothne@symph-szeged.hu címen.  

Az állás betöltéséről a benyújtott pályázatok tartalma alapján a Zenekar igazgatója dönt.  

Az állás azonnali belépéssel 3 havi próbaidő mellett tölthető be. A munkaszerződés határozott 

időre, helyettesítés céljából, kiskorú gyermek ápolása miatti fizetés nélküli szabadság időtartam-

ára, előreláthatóan 2022. augusztus 31. napig, illetve ezen időtartamon belül a helyettesített dolgo-

zó munkába állásának napjáig szól.  

 

A pályázathoz csatolni kell  

- részletes önéletrajzot  

- iskolai végzettséget tanúsító okirat másolatát. 

 

 

 

 

 

Gyüdi Sándor 

Igazgató 


