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A Szegedi Szimfonikus Zenekar
palyazatot hirdet
hatarozott idore sz616 gazdasagi iigyintéz6 munkakorbe

Az allas betoltésének feltételei:

=

magyar allampolgarsag

biintetlen eldélet

3. allam elleni blincselekmény, igazsagszolgaltatas elleni biincselekmény, korrupcids bilincse-
lekmény, kozélet tisztasaga elleni, valamint a nemzetk6zi kozélet tisztasaga elleni bilincse-
lekmény, hivatali blincselekmény, illetve kdzbizalom elleni bilincselekmény miatt indult
blintetoeljaras hatalya alatt nem allhat

4. gazdasagi kozépiskolai végzettség, vagy kozépfoku iskolai végzettség és pénziigyi ligyin-
téz6 OKJ szakképesités

5. felhasznaloi szintli szamitdgépes ismeret

N

A munkakér betoltésénél elényt jelent:

mérlegképes konyveld szakképesités

konyvviteli szolgaltatas végzésére jogositd engedély
allamhaztartasi teriileten szerzett tapasztalat

TITAN -SZEGED INT program és MAK KIRA program ismerete

PoNbE

Az ellatando feladatok ismertetése:

Kotelezettségvallalasok rogzitése, bejovo szamlak érkeztetése, kimend szamlak készitése, atutala-
sok rogzitése, inditasa szamitogépes programmal. Analitikus nyilvantartasok vezetése (excel,
world dokumentumok). Adatvédelmi nyilvantartasok vezetése.

Szakmai anyagok (hurok, nadak, hangszertartozékok) beszerzésével kapcsolatos tigyintézés (igé-
nyek felmérése, Gsszesités, hurok, nadak, hangszertartozékok kiosztasa).

Hivatalos dokumentumok kiosztasa a dolgozok, Kisegité zenemiivészek részére.

Postazasi feladatok.

A selejtezésben, leltarozasban valo aktiv részvétel.

Targyi eszkoz és készlet nyilvantartas vezetése (szamitdgépes program, analitika), fellépd ruhdk,
hangszerek kiadéasa raktarbol.

Palyazatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Dokumentumok sokszorositasa, archivalasa (masolas, szkennelés). Helyettesitési feladatok ellata-
sa: pénztaros, hivatalsegéd teendsi, MAK KIRA programban a hokozi, és egyéb kifizetések rogzi-
tése a gazdasagi ligyintézo tavolléte esetén.

Munkabér és egyéb juttatas:

A 2012. évi L. torvény A Munka Torvénykonyve (Mt), valamint a Szegedi Szimfonikus Zenekar
munkatigyi szabalyzata szerint.

A jelentkezés hatarideje: 2020. oktober 31.



Szegedi
Szimfonikus
Zenekar

Jelentkezés:

Jelentkezni lehet e-mail utjan a tothne@symph-szeged.hu cimen.

Az allas betoltésérdl a benyujtott palyazatok tartalma alapjan a Zenekar igazgatdja dont.

Az allas azonnali belépéssel 3 havi probaidé mellett toltheté be. A munkaszerzédés hatarozott
idore, helyettesités céljabol, kiskorti gyermek apolasa miatti fizetés nélkiili szabadsag id6tartam-
ara, el6érelathatéan 2022. augusztus 31. napig, illetve ezen idétartamon beliil a helyettesitett dolgo-
26 munkaba allasanak napjaig szol.

A palyazathoz csatolni kell
- részletes onéletrajzot
- iskolai végzettséget tanusitod okirat masolatat.

Gytidi Sandor
Igazgato



